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Regulamin swiadczenia ustugi ,WIRTUALNEGO BIURA” w ramach Coworking 04

Niniejszy Regulamin okresla zasady $wiadczenia przez 04 na rzecz Uzytkownikdw ustugi Wirtualnego Biura, w réznych dostepnych
wariantach, na zasadach przewidzianych Regulaminem.

81 [Definicje]

Definicje uzyte w Regulaminie oznaczaja:

a) 04 - Fundacja Gdansk Global z siedzibg w Gdansku (80-309) przy Al. Grunwaldzkiej 472B, wpisana do rejestru stowarzyszen
i rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku pod numerem KRS
0000421910, NIP: 5842728414, REGON 221711394.

b) Budynek — budynek biurowy z ustugami na parterze i garazem podziemnym pod handlowg nazwg ,Olivia Gate”, potozony w
Gdansku przy Al. Grunwaldzkiej 472, wchodzacy w sktad Kompleksu Biurowego,

c) Kompleks Biurowy — zespdt budynkdw biurowych pod handlowg nazwa Olivia Business Centre, potozony w Gdansku przy
Al. Grunwaldzkiej 472,

d) Sala Konferencyjna — sala przeznaczona do odbywania spotkan biznesowych wydzielona z Powierzchni Coworkingowej,

e) Powierzchnia Coworkingowa — powierzchnia znajdujgca sie na I pietrze Budynku, do ktorej dysponowania na zasadach
okreslonych niniejszym Regulaminem uprawnione jest 04,

f) Regulamin — oznacza niniejszy regulamin w aktualnym brzmieniu,

g) Wnioskodawca — przedsiebiorca w rozumieniu ustawy z dnia 06 marca 2018 roku — Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. 2018 poz.
646 z pozn. zm), zarejestrowany w odpowiednim rejestrze lub ewidencji, ktory zainteresowany jest ustugg Wirtualnego Biura
oraz dokonat rejestracji na zasadach okreslonych w niniejszym Regulaminie,

h) Uzytkownik — przedsiebiorca w rozumieniu ustawy z dnia 06 marca 2018 roku — Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. 2018 poz.
646 z pdzn. zm), zarejestrowany w odpowiednim rejestrze lub ewidencji, ktory zainteresowany jest ustuga Wirtualnego Biura
oraz ktdéry — po rejestracji i weryfikacji, zawart z 04 umowe w zakresie $wiadczenia ustugi Wirtualnego Biura,

i) Wirtualne Biuro — ustuga polegajaca na udostepnieniu adresu korespondencyjnego albo adresu rejestracyjnego dla siedziby
Uzytkownika, realizowana w réznych wariantach, szczegétowo opisanych w Regulaminie,

j) Umowa — umowa $wiadczenia ustug Wirtualnego Biura, zawarta miedzy Uzytkownikiem a 04,

k) Pakiet — oferowane przez 04 zestawy ustug odnoszacych sie do Wirtualnego Biura;

) Desktomy — platforma internetowa stanowigca system zarzadzania Wirtualnym Biurem, wykorzystywana przez 04 w celu
udostepniania Uzytkownikom Wirtualnego Biura dokumentdw i informacji bedacych przedmiotem danej ustugi. Wtascicielem
platformy jest MBT Media Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach.

m) ,My Olivia” - aplikacjg mobilng umozliwiajgcg mobilny dostep do ustug i spotecznosci Kompleksu Biurowego.

82 [Pakiety]
W ramach ustugi Wirtualnego Biura Uzytkownik moze wybrac¢ nastepujgce Pakiety:

NAZWA PAKIETU/ZAKRES USKUG SILVER GOLD PLATINUM

udostepnienie adresu do korespondencji + + +

udostepnienie skrytki pocztowej + + +

mozliwo$¢ umieszczenia adresu na materiatach reklamowych - + +

przechowywanie korespondencji do 3 miesiecy + + +

udostepnienie adresu rejestracyjnego dla siedziby Uzytkownika - + +

powiadomienie o otrzymaniu nowej korespondencji (e-mail) + + +

dostep do panelu uzytkownika prowadzonego na platformie Desktomy + + +

obstuga korespondencji przychodzacej poprzez odbidr poczty i udostepnianie

informacji na Desktomy, + + +

prowadzenie ewidencji korespondencji + + +

obstuga korespondencji przychodzacej poprzez odbidr poczty, skanowanie . y +

odebranej poczty oraz udostepnienie korespondencji na Desktomy, p}:;‘lagkz?/";fr. pfa‘iﬁaetgcz’}’/vstr. (do 100 stron miesiecznie w

ramach abonamentu)

dostep do strefy coworking Flow (od 8:30 do 16:30) - 1x w msc 3x w msc

mozliwo$¢ wykorzystania maksymalnie 3h miesiecznie w aktualnie dostepnej Sali ) ) +

Konferencyjnej na cele biurowe

znizka na dodatkowe godziny najmu Sali Konferencyjnej - 10% 15%

(cj)cl).st.ep do Olivia Garden i taras widokowy w Olivia Star poprzez aplikacje ,My ) + +

ivia”
przesytka kurierska korespondencji raz na 3 miesigce na terenie Polski - - +

Aktualne ceny poszczegdinych Pakietdw znajdujqg sie na stronie https://o4.network/wirtualne-biura/

83 [Rejestracja i weryfikacja]

1. Rozpoczecie $wiadczenia ustugi w ramach wybranego przez Uzytkownika Pakietu mozliwe jest po wykonaniu przez niego
nastepujacych czynnosci:

a)

b)
<)
d)
e)

rejestracja przez Wnioskodawce za posrednictwem Desktomy, do ktérego odnosnik znajduje sie na stronie internetowej
https://04.network/pl/ oraz wypetnienie udostepnionego tam formularza rejestracyjnego wraz z podaniem aktualnych danych
Whnioskodawcy (w tym min. petna firma, numer wpisu do KRS, nr NIP, adres siedziby, a dla oséb fizycznych réwniez adresu
zamieszkania i nr PESEL);

akceptacja niniejszego Regulaminu oraz Regulaminu Desktomy;

dokonanie wyboru okreslonego Pakietu Wirtualnego Biura;

wstepna weryfikacja Wnioskodawcy przez O4;

w przypadku pozytywnej weryfikacji Wnioskodawcy przez 04, zawarcie z 04 Umowy o $wiadczenie ustug wirtualnego biura
(Zatacznik nr 1 — wzdr), umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (Zatacznik nr 2 — wzdr), ztozenie oswiadczen
wymaganych przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. z 2022 r. poz. 593) (Zatacznik nr 3 — wzdr) oraz udzielenie 04 przez Uzytkownika upowaznienia do odbioru
korespondencji (Zatgcznik nr 4 — wzor).
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2.

3.

Po dokonaniu przez Wnioskodawce rejestracji w systemie Desktomy, O4 dokonuje weryfikacji zgtoszenia pod katem formalnym
oraz merytorycznym. Weryfikacji beda dokonywaty upowaznione osoby z ramienia 04.
Whnioskodawca akceptuije, ze:

a) Uzytkownikiem Wirtualnego Biura moze by¢ wylacznie przedsiebiorca prowadzacy zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarcza
przez okres co najmniej trzech miesiecy przed dniem rejestracji na za posrednictwem Desktomy. W wyjatkowych
okolicznosciach, na nalezycie uzasadniony wniosek Uzytkownika, 04 moze wyrazi¢ zgode na $wiadczenie ustugi Wirtualnego
Biura na rzecz podmiotow prowadzacych dziatalnos¢ przez okres krdtszy niz wyzej wskazany. Taka zgoda moze by¢ uzalezniona
od obowigzku przedtozenia dodatkowych dokumentéw lub o$wiadczen przez Wnioskodawce, a takze od zaptaty z gory
wynagrodzenia za wskazany przez 04 okres $wiadczenia ustug. Decyzja w ww. zakresie pozostaje wylgcznie dyskrecjonalng
decyzjg 04.

b) Uzytkownik nie moze prowadzi¢ dziatalnosci gospodarczej zbieznej z przedmiotem dziatalnosci prowadzonej przez 04;

c) Uzytkownik ma obowigzek prowadzi¢ dziatalno$¢ w zgodzie z obowigzujgcymi przepisami prawa, nie narazajac na szkode 04,
podmiotéw z nim powigzanych lub tez podmiotdw bedgcych wiascicielami budynkéw wchodzacych w sktad Kompleksu
Biurowego;

d) niedozwolone jest prowadzenie przez Uzytkownika jakiejkolwiek dziatalnosci oraz podejmowania jakichkolwiek czynnosci, czy
dziatan mogacych naruszy¢ renome 04 oraz Kompleksu Biurowego.

4. Po dokonaniu rejestracji oraz po pozytywnej weryfikacji Wnioskodawcy przez 04, 04 wysyta na podany przez Wnioskodawce w

formularzu adres e-mail Wnioskodawcy dokumenty:

a) Regulamin;

b) Umowa o $wiadczenie ustug wirtualnego biura (Zatagcznik nr 1 — wzor);

c) Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych (Zatgcznik nr 2 — wzor);

d) Oswiadczenie o beneficjencie rzeczywistym oraz oSwiadczenie nt. zajmowania eksponowanego stanowiska politycznego
(wymagane przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. z 2022 r. poz. 593)) (Zatacznik nr 3 — wzor);

e) upowaznienie do odbioru korespondencji w imieniu Wnioskodawcy (Zatgcznik nr 4 — wzor);

f) fakture pro-forma

e z O-dniowym terminem pfatnosci (tj. ptatng w dniu wystawienia), obejmujgcg optate za pierwszy okres
rozliczeniowy (liczony od dnia wystawienia proformy do korca miesigca) $wiadczenia ustug w ramach wybranego
Pakietu oraz kaucje, o ktérej mowa w §4 ust. 3 Regulaminu (dwukrotna warto$¢ miesiecznej optaty za wybrany
pakiet) — dla ustug rozpoczynajacych sie od dnia zgodnego z dniem wystawienia pro-formy

e z 7-dniowym terminem ptatnosci, obejmujaca optate za pierwszy okres rozliczeniowy (liczony od nastepnego
dnia roboczego po terminie ptatnosci faktury pro-forma do konca miesigca oraz kaucje, o ktdrej mowa w §4 ust.
3 Regulaminu (dwukrotna warto$¢ miesiecznej optaty za wybrany pakiet) — dla ustug rozpoczynajacych sie od
8-go dnia od dnia wystawienia pro-formy

ez 7-dniowym terminem pfatnosci obejmujaca kaucje, o ktérej mowa w §4 ust. 3 Regulaminu (dwukrotna wartos¢
miesiecznej opfaty za wybrany pakiet) — dla ustug rozpoczynajacych sie od 1. dnia nastepnego miesigca
kalendarzowego.

5. Wnioskodawca, wzglednie osoba uprawniona do dziatania w imieniu Wnioskodawcy, zobligowany jest podpisac:

a) za posrednictwem platformy Autenti (dostep do ktorej O4 udostepni Wnioskodawcy w przestanej wiadomosci e-mail):
i Umowe o $wiadczenie ustug wirtualnego biura (wraz z Regulaminem),
ii. Umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych oraz
iii. oswiadczenie, ze ze zobowiazuje sie przestrzegac polskie i miedzynarodowe przepisy dot. przeciwdziatania praniu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu, w tym w szczegdlnosci ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593),

b) wiasnorecznie poprzez podpis ztozony dlugopisem na wydrukowanym egzemplarzu upowaznienia pod trescig
upowaznienia oraz odestac na adres: Fundacja Gdansk Global - Coworking 04 Al. Grunwaldzka 472B, 80-309 Gdansk)
lub przekazac osobiscie w siedzibie 04 (za pisemnym potwierdzeniem wptywu) — upowaznienie do odbioru korespondencji
w imieniu Wnioskodawcy.

Whioskodawca zobligowany jest przesta¢ petng dokumentacje do 04, zgodnie z zachowaniem wyzej wskazanych wymogdéw, w
terminie tygodnia od dnia przestania ww. wiadomosci e-mail przez 04 (liczy sie data wptywu do 04). Bezskuteczny uptyw ww.
terminu (tj. niedokonanie jednego lub kilku lub wszystkich ww. czynnosci, w tym takze brak wptywu dokumentéw do O4) uznaje
sie za rezygnacje przez Wnioskodawce z korzystania z ustugi Wirtualnego Biura w ogdle.

Umowa o $wiadczenie ustug wirtualnego biura zostaje zawarta przez 04 pod warunkiem terminowego, zgodnie z §3 ust.4f
Regulaminu, optacenia faktury pro-forma przestanej przez O4. Brak wptaty naleznej kwoty do dnia wskazanego na fakturze pro-
forma powoduje, ze umowe o $wiadczenie ustug wirtualnego biura uznaje sie za niezawartg, chyba ze Strony postanowig zgodnie
inaczej w formie dokumentowej (przyktadowo dokonajg wydtuzenia terminu ptatnosci). Za dzien zaptaty uznaje sie dzien, w
ktérym kwotg uiszczonej wptaty zostat uznany rachunek bankowy O4. Uzytkownik upowaznia 04 do wystawiania faktur bez
podpisu odbiorcy oraz w formie elektronicznej.

W razie optacenia faktury pro-forma przestanej przez 04 zgodnie z §3 ust.4f Regulaminu, ale bez dopetnienia warunkdw, o ktérych
mowa w ust. 5 powyzej, w szczegdlnosci w razie niepodpisania lub nieprawidtowego podpisania lub niedostarczenia do 04
ktéregokolwiek z dokumentdw wskazanych w ust. 4 lit. a) — e) powyzej lub nieprawidtowego podpisania upowaznienia do odbioru
korespondencji w imieniu Wnioskodawcy, 04 nie rozpocznie $wiadczenia ustugi Wirtualnego Biura na rzecz Wnioskodawcy, a w
ptacona kwota bedzie podlegata zwrotowi w terminie 30 dni od dnia uptywu terminu na dopetnienie warunkdéw, o ktérych mowa
w ust. 5 powyzej na rachunek bankowy, z ktérego dokonano zaptaty.

§4 [0golne zasady swiadczenia ustug]

1.

Dniem rozpoczecia $wiadczenia ustug w ramach wybranego Pakietu — pod warunkiem wczesniejszego doreczenia 04, dokumentdw
przez Uzytkownika, w tym upowaznieniem do odbioru korespondencji — jest:

- dzien po dniu wystawieniu proformy — dla pro-formy z 0- dniowym terminem ptatnosci, obejmujacg optate za pierwszy okres
rozliczeniowy (liczony od dnia po dniu wystawienia pro-formy do korica miesiagca) $wiadczenia ustug w ramach wybranego Pakietu
oraz kaucje, o ktérej mowa w §4 ust. 3 Regulaminu (dwukrotna warto$¢ miesiecznej optaty za wybrany pakiet) - po przedstawieniu
potwierdzenia przelewu z tego samego dnia;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

- nastepny dzien roboczy po terminie ptatnosci faktury pro-forma — dla pro-formy z 7 dniowym terminem ptatnosci, obejmujgca

opfate za pierwszy okres rozliczeniowy (liczony od nastepnego dnia roboczego po terminie ptatnosci faktury pro-forma do konca

miesigca) oraz kaucje, o ktérej mowa w §4 ust. 3 Regulaminu (dwukrotna warto$¢ miesiecznej optaty za wybrany pakiet) — po
terminowym opfaceniu pro-formy;

- pierwszy dzien nastepnego miesigca kalendarzowego — po terminowym opfaceniu faktury proforma z 7 dniowym terminem

ptatnosci obejmujaca kaucje, o ktérej mowa w §4 ust. 3 Regulaminu (dwukrotna warto$¢ miesiecznej optaty za wybrany pakiet) -

po terminowym opfaceniu proformy.
Upowaznienie do odbioru korespondencji nie stanowi petnomocnictwa pocztowego, o ktérym mowa w art. 38 ust. 1 i nast. Ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo Pocztowe (Dz. U. 2020 poz. 1041 z pdzn, zm.).

W dniu rozpoczecia $wiadczenia ustug w ramach wybranego Pakietu, Uzytkownik otrzyma drogg elektroniczng:

(a) informacje o aktywacji jego konta (dodatnie jako uzytkownika na platformie Desktomy), informacje o dodaniu go jako
Uzytkownika na platformie Desktomy oraz rozpoczeciu $wiadczenia ustug w ramach wybranego Pakietu wraz z danymi do
logowania sie do panelu uzytkownika;

(b) fakture potwierdzajgcg dokonanie ptatnosci zgodnie z pro forma.

Odbidr korespondencji jest obstugiwany tylko przez upowazniony personel 04, a Uzytkownik ma dostep do swojej korespondencji

tylko w ten sposob (bezposredni dostep do skrytki pocztowej musi zostac¢ zgtoszony 04).

Uzytkownik otrzyma dostep do indywidualnego panelu uzytkownika prowadzonego na platformie Desktomy, w ramach ktérego

Uzytkownik bedzie miat mozliwos¢ biezgcego weryfikowania statusu przychodzacej korespondenciji. W przypadku Pakietu PLATINUM

na panelu uzytkownika udostepniane bedg rowniez dokumenty lub informacje, zgodnie z zakresem ustug realizowanych w ramach

Pakietu.

Uzytkownik — przed rozpoczeciem $wiadczenia ustug w ramach wybranego pakietu jest zobowigzany do wptacenia 04 kwoty réwnej

dwukrotnej wartosci miesiecznej optaty za $wiadczone ustugi tytutem kaucji gwarancyjnej, ktdrg 04 moze przeznaczy¢ na pokrycie

roszczen odszkodowawczych lub naleznych optat z tytutu $wiadczenia ustug Wirtualnego Biura. O ile kwota kaucji gwarancyjnej
wptacona w powyzszy sposob nie zostanie wykorzystana przez O4 na pokrycie roszczen, lub nie zostanie zaliczona na poczet opfat
naleznych 04 z tytutu $wiadczenia ustugi Wirtualnego Biura, zostanie ona zwrécona Uzytkownikowi w terminie 30 dni od otrzymania
przez O4 pisemnego pod rygorem niewaznosci wezwania do zwrotu kaucji wystanego przez Uzytkownika, przy czym Uzytkownik
jest uprawniony do wystania ww. wezwania dopiero po zakonczeniu obowigzywania Umowy. Kaucja nie podlega oprocentowaniu,

w szczegdlnosci oprocentowaniu za korzystanie z kapitatu. Uzytkownik i O4 moga takze — w razie wypowiedzenia Umowy przez

Uzytkownika — ustali¢ poprzez korespondencje e-mailowg zaliczenie wptaconej kaucji gwarancyjnej na poczet naleznego 04

wynagrodzenia za ostatnie 2 (dwa) okresy rozliczeniowe $wiadczenia ustug Wirtualnego Biura.

W celu realizacji ustugi odbioru korespondencji pocztowej przez 04, Uzytkownik zobowigzany jest udzieli¢ upowaznienia, zgodnego

z trescig Zatgcznika nr 4 do Regulaminu. 04 moze odmowic przyjecia upowaznienia w przypadku powziecia watpliwosci co do jego

autentycznos$ci lub prawidtowosci jego udzielenia. Uzytkownik moze odwota¢ upowaznienie w kazdym czasie. W przypadku

odwotania upowaznienia — od dnia doreczenia O4 o$wiadczenia o odwotaniu upowaznienia — O4 przestaje Swiadczy¢ ustuge odbioru

i skanowania korespondenciji, co nie powoduje zmiany pakietu, w tym zmiany naleznego z tego tytutu wynagrodzenia. Upowaznienie

wygasa z dniem rozwigzania Umowy.

W czasie obowigzywania Umowy, skrytka pocztowa Uzytkownika zostanie oznaczona przez O4 nazwa lub imieniem i nazwiskiem

Uzytkownika, ewentualnie udostepnionym 04 w tym celu logo Uzytkownika. Uzytkownik wyraza zgode na umieszczenie nazwy lub

imienia i nazwiska na skrytce pocztowej, za$ cofniecie tej zgody uprawnia 04 do wypowiedzenia Umowy w trybie natychmiastowym.

Oznaczenie skrytki pocztowej logiem Uzytkownika wymaga udzielenia odrebnej zgody na rzecz O4.

Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze:

a) nie ma prawa zmienia¢ sposobu korzystania ze skrytki pocztowej, zmieniaC zamka umozliwiajgcego otwieranie skrytek
pocztowych oraz dokonywac jakichkolwiek zmian w substancji skrytek pocztowych;

b) nie ma prawa udostepniac skrytki pocztowej jakiejkolwiek osobie trzeciej bez uprzedniej zgody 04, wyrazonej na piSmie pod
rygorem niewaznosci.

Upowazniona obstuga recepcji Powierzchni Coworking prowadzi ewidencje korespondencji przychodzacej Uzytkownikéw. Odbidr

korespondencji przez O4 zostanie pokwitowany podpisem osoby upowaznionej i datg. Wszelka odebrana korespondencja bedzie

niezwlocznie przenoszona do skrytki pocztowej Uzytkownika, chyba Zze Pakiet przewiduje skan korespondencji — woéwczas
przeniesienie nastgpi po wykonaniu skanu.

04 zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia przesytek Uzytkownika, co do ktdrych powezmie podejrzenie, ze ich zawartos¢ badz

forma jest niezgodna z prawem. Takie samo prawo przystuguje O4 w przypadku korespondencii, ktdrej odbidr i przechowywanie

wigzg sie z nadmiernymi kosztami lub utrudnieniami. W szczegdlnosci 04 ma prawo odmowic przyjecia przesytek:

a) ktorych wielkos¢ przekracza nastepujace wymiary: 40 cm x 29 cm x 24 cm;

b) ktdre zawierajq rzeczy niebezpieczne, substancje niebezpieczne dla zycia lub zdrowia, zywe zwierzeta lub rzeczy fatwo psujace

SIE;

c) przesytek uszkodzonych (takze opakowanie);

d) przesytek, ktorych adresata nie mozna ustali¢;

e) w razie przepetnienia skrzynki odbiorczej Uzytkownika;

f) ktére mogtyby narazi¢ 04 na szkode (takze wizerunkowa);

g) ktdrych obrdt jest niedozwolony obowigzujgcymi przepisami prawa.

04 nie przyjmuje przekazéw pocztowych kierowanych do Uzytkownika.

Uzytkownik moze odebrac swojg korespondencje wytgcznie w dni powszednie godzinach 8.30 — 16.30 — poprzez zgtoszenie

sie do recepcji Powierzchni Coworkingowej w celu protokolarnego odbioru korespondencji przychodzacej od upowaznionego

personelu O4.

Wykupienie wybranego Pakietu uprawnia do korzystania z Powierzchni Coworkingowej w zakresie wskazanym w tabeli wskazanej

w § 2.

04 zastrzega sobie prawo ograniczenia dostepnosci do Powierzchni Coworkingowej i jej funkcjonalnosci w wybranym przez siebie

czasie i zakresie, 0 czym jest zobowigzane uprzednio poinformowac na stronie internetowej O4.

Adres korespondencyjny i adres dla celéw rejestracji. Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze ma prawo

uzywac adresu 04 (tj. Al. Grunwaldzka 472, 80-309 Gdansk, budynek ,Olivia Gate” — I pietro) jako adresu siedziby dziatalnosci

gospodarczej wytacznie jesli (koniecznos¢ spetnienia obydwu warunkéw tacznie):
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17.

a) Uzytkownik dokonat wyboru Pakietu, w ktdrego sktad wchodzi udostepnienie adresu 04 jako adresu rejestracyjnego (SILVER,
GOLD, PLATINUM), oraz

b) jesli przewiduje to wprost Umowa.

W pozostatych wypadkach adres 04 moze by¢ wykorzystywany przez Uzytkownika wytacznie jako adres korespondencyjny (tj. nie

jako adres siedziby dziatalnosci).

W przypadku zakoniczenia $wiadczenia ustug na podstawie Umowy, Uzytkownik jest zobligowany do zmiany adresu siedziby

niezwtocznie, ale nie pdzniej niz w terminie 14 dni i poinformowania o tym 04 w formie mailowej (przestanie skanu) poprzez

przekazanie O4:

a) w przypadku jednoosobowych dziatalnosci gospodarczych oraz spétek cywilnych — kopii prawidtowo wypetnionego i ztozonego
wniosku do Centralnej Ewidencji Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej (CEIDG), albo

b) w przypadku spétek prawa handlowego — kopii prawidtowo wypetnionego, optaconego i ztozonego wniosku do Krajowego
Rejestru Sagdowego (KRS).

W przypadku niedokonania powyzszego obowigzku (tj. brak zmiany siedziby lub nieprzekazania kopii stosownego wniosku

aktualizacyjnego), Uzytkownik zobowigzany jest do zaptaty na rzecz O4 kary umownej w wysokosci 10.000,00 ztotych w terminie

14 dni od dnia uptywu terminu na dokonanie zmiany (ztozenie wniosku aktualizacyjnego, o ktérym mowa w lit. a) i b) powyzej).

Zaptata kary umownej nie wytgcza uprawnienia 04 do dochodzenia na zasadach ogdlnych odszkodowania pokrywajgcego catg

poniesiong szkode, w tym obejmujacg koszty 04 zwigzane z zawiadomieniem CEIDG, wzglednie KRS o nieaktualnosci danych

ujawnionych w tych rejestrach oraz przeprowadzeniem postepowania o wykreslenie z nich adresu 04 jako adresu Uzytkownika.

04 oswiadcza, a Uzytkownik (Wnioskodawca) akceptuje i nie sktada zadnych zastrzezen, ze w celu prawidtowej realizacji ustugi

Wirtualnego Biura 04 wspdtpracuje z podmiotami $wiadczacymi ustugi w zakresie dostawy i obstugi zewnetrznych systemow

wspierajgcych dziatalnos¢. Sg to w szczegdlnosci:

a) Desktomy,

b) Autenti — platforma wymiany i autoryzacji dokumentéw w Internecie; wiascicielem platformy jest Autenti Sp. z 0.0. z siedzibg w

Poznaniu;

oraz ze w zwigzku z powyzszym wszelkie dokumenty oraz informacje udostepniane Uzytkownikowi (Wnioskodawcy) za

posrednictwem ww. systemow w celu prawidtowej realizacji ustugi Wirtualnego Biura sg kierowane do Uzytkownika (Wnioskodawcy)

w imieniu O4.

§5 [Platnosc]

1.

Okres rozliczeniowy dla Umowy réwny jest odpowiednio, wg wyboru Uzytkownika: 1 (jeden) miesiac kalendarzowy, 6 (sze$¢)

miesiecy kalendarzowych lub 12 (dwanascie) miesiecy kalendarzowych, z zastrzezeniem, ze:

a) w razie rozpoczecia $wiadczenia ustug w trakcie miesigca kalendarzowego — pierwszy okres rozliczeniowy jest krotszy i obejmuje
cze$¢ miesigca pozostatg do ostatniego dnia tego miesigca oraz pozostatg liczbe miesiecy okresu rozliczeniowego pomniejszong
o 1 miesiac;

b) w razie zakonczenia $wiadczenia ustug w trakcie miesigca kalendarzowego, bez wzgledu na przyczyne - ostatni okres
rozliczeniowy jest krétszy i obejmuje wytacznie czesS¢ miesigca pozostata do ostatniego dnia tego trwania Umowy.

Ptatnosc¢ za pierwszy okres rozliczeniowy nastepowac bedzie z géry, na podstawie wystawionej i przestanej przez 04 faktury pro

formy w terminie 7 dni od przestania Uzytkownikowi niniejszej faktury.

Poczawszy od drugiego okresu rozliczeniowego, ptatnos¢ naleznego wynagrodzenia z tytutu $wiadczenia ustug Wirtualnego Biura

nastepowac bedzie z géry na podstawie wystawionej przez 04 faktury VAT, przelewem na numer rachunku wskazany na fakturze

VAT, w terminie 7 dni od dnia przestania faktury VAT, z zastrzezeniem, ze za dzien zaptaty uznaje sie dzien, w ktérym kwotg

uiszczonego wynagrodzenia zostat uznany rachunek bankowy 04.

Faktura VAT obejmujgca kolejny okres rozliczeniowy bedzie wystawiana i przesytana Uzytkownikowi pierwszego dnia roboczego

danego miesigca, z zastrzezeniem, ze:

a) faktura VAT obejmujgca drugi okres rozliczeniowy zostanie przestana Uzytkownikowi pierwszego dnia roboczego danego
miesigca

b) faktura VAT obejmujgca ostatni okres rozliczeniowy, ktéry nie obejmuje petnego miesigca kalendarzowego, zostanie przestana
Uzytkownikowi w terminie do 14 dni od dnia zakonczenia Umowy.

Uzytkownik upowaznia 04 do wystawiania faktur pro forma oraz faktur bez podpisu odbiorcy oraz w formie elektronicznej. Faktury

pro forma oraz faktury bedg wysytane Uzytkownikowi drogg elektroniczng, na adres e-mail Uzytkownika wskazany przy procedurze

rejestracji.

Brak ptatnosci za przestang fakture (w catosci lub w czesci) we wskazanym terminie moze skutkowac rozwigzaniem Umowy z winy

Uzytkownika oraz zaprzestaniem $wiadczenia przez 04 ustugi Wirtualnego Biura na rzecz Uzytkownika, oraz pokryciem przez 04

swoich roszczen o zaptate wynagrodzenie z kwoty kaucji.

86 [Czas trwania Umowy. Wypowiedzenie Umowy]

1.
2.

Umowa zostaje zawarta na czas nieoznaczony.

W przypadku pakietu Silver kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem przez Uzytkownika 3-miesiecznego, za$

przez 04 1-miesiecznego okresu wypowiedzenia, z tym zastrzezeniem, ze w przypadku pakietéw: GOLD oraz PLATINUM,

wypowiedzenie Umowy przez Uzytkownika mozliwe jest po uptywie 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy.

Wypowiedzenie Umowy dla swej skutecznosci wymaga formy pisemnej lub przestania za posrednictwem poczty e-mail (poprzez

przestanie maila pochodzacego z adresu do komunikacji i doreczen z Uzytkownikiem, zawierajgcego:

a) stosowne jednoznaczne o$wiadczenie osoby uprawnionej do dziatania w imieniu Uzytkownika lub

b) skan wypowiedzenia podpisanego przez osoby uprawnione do dziatania w imieniu Uzytkownika lub

c) wypowiedzenie podpisane przez osoby uprawnione do dziatania w imieniu Uzytkownika za pomocg podpisu elektronicznego
weryfikowalnego za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu).

W momencie rozwigzania/wygasniecia (bez wzgledu na przyczyne) Umowy nastepuje takze wypowiedzenie przez 04 (wszystkie

osoby wskazane na upowaznieniu) upowaznienia do odbioru korespondencji Uzytkownika przez 04 (wszystkie osoby wskazane

na upowaznieniu).

04 ma prawo rozwigza¢ Umowe w trybie natychmiastowym (tj. bez zachowania okresu wypowiedzenia) i zaprzesta¢

dalszego $wiadczenia ustug Wirtualnego Biura w przypadku:

a) gdy 04 powezmie informacje, podejrzenie lub watpliwosci co do:
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i. prowadzenia przez Uzytkownika dziatalno$ci zbieznej z przedmiotem dziatalno$ci prowadzonej przez 04;

ii. niezgodnosci z prawem lub Regulaminem prowadzonej przez Uzytkownika dziatalnosci;

iii. prowadzenia przez Uzytkownika jakiejkolwiek dziatalnosci lub podejmowania jakichkolwiek czynnosci, czy dziatan
mogacych naruszy¢ dobra, w tym renome O4 oraz podmiotdw z nim powigzanych lub tez podmiotéw bedacych
wiascicielami budynkéw wchodzacych w sktad Kompleksu Biurowego;

iv. prawdziwosci, badz aktualnosci danych podanych przez Wnioskodawce podczas rejestracii

b) gdy Uzytkownik opdznia sie z zaptatg w terminie catosci lub czesci naleznego wynagrodzenia z tytutu Swiadczonych ustug
przez okres jednego miesigca kalendarzowego,

c) jesli Uzytkownik razgco lub uporczywie narusza obowigzki wskazane w Umowie lub Regulaminie lub nie stosuje sie do zasad
okreslonych w Regulaminie,

d) otwarcia likwidacji Uzytkownika,

e) jesli Uzytkownik cofnie zgody na przetwarzanie danych osobowych w zakresie, jaki jest konieczny do prawidtowej realizacji
Umowy.

Oswiadczenie o rozwigzaniu Umowy w tym trybie O4 przesyta Uzytkownikowi na e-mail podany do kontaktu (rozwigzanie Umowy

nastepuje w nastepnym dniu roboczym po wystaniu maila).

Umowa ulega automatycznemu rozwigzaniu z chwilg:

a. zakonczenia prowadzenia dziatalnosSci gospodarczej przez Uzytkownika, przy czym Uzytkownik jest zobowigzany do
zawiadomienia 04 o tym fakcie ze wskazaniem daty zakonczenia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

b.  z dniem ogtoszenia upadtosci Uzytkownika.

§7 [Odpowiedzialnosc¢]
Uzytkownik przyjmuje do wiadomosci i akceptuje, ze:

a)

b)

<)

d)

e)

9)

h)

b))

jest zobowigzany odebrac korespondencje w terminie dwéch tygodni od dnia jej odbioru przez upowazniong obstuge Coworking
04. 04 nie ponosi odpowiedzialnosci za korespondencje, ktdra nie zostanie odebrana przez Uzytkownika w tym terminie. 04 ma
prawo obcigzy¢ Uzytkownika kosztami przechowywania korespondencji niepodjetej przez Uzytkownika w terminie trzech miesiecy
od dnia jej doreczenia.

Uzytkownik i O4 mogg uzgodni¢ na pismie, ze 04 przesle przesytkg polecong za zwrotnym potwierdzeniem odbioru odebrang
korespondencje kierowang do Uzytkownika i odebrang przez 04, przy czym Uzytkownik bedzie zobowigzany do pokrycia kosztow
04 zwigzanych z obstugg przygotowania i nadania przesyiki oraz do wptaty zaliczki O4 na poczet tych kosztéw w kwocie nie nizszej
niz 100,00 zt (sto ztotych).

W razie nieodebrania przez Uzytkownika korespondencji kierowanej do niego w terminie 3 (trzech) miesiecy od
dnia jej odbioru przez upowazniony personel 04, 04 moze — po e-mailowym wezwaniu Uzytkownika do odbioru
korespondencji i wyznaczenia mu w tym celu dodatkowego 7-dniowego terminu ze wskazaniem, ze po
bezskutecznym uplywie tego dodatkowego terminu, dokona protokolarnego zniszczenia korespondencji
kierowanej do Uzytkownika — dokona¢ protokolarnego zniszczenia odebranej korespondencji kierowanej do
Uzytkownika. Skan protokotu zostanie przestany na adres e-mailowy Uzytkownika.

04 nie jest zwigzane tajemnicg korespondencji w przypadkach kiedy wynika to z powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa lub
obowigzkéw wzgledem uprawnionych organdw wtadzy publicznej lub innych organdw takich jak sady, policja, etc.

04 nie jest w zadnym przypadku zobowigzane do naprawienia szkody Uzytkownika poniesionej w zwigzku z nieprzestrzeganiem
Regulaminu, w szczegdlnosci 04 nie ponosi odpowiedzialnosci za przesyiki, o ktérych mowa w par. 4 ust. 10 Regulaminu;

04 nie ponosi odpowiedzialno$ci za dziatania lub zaniechania innych osdéb, ani za wykorzystywanie $wiadczonych przez nie ustug
niezgodnie z ich przeznaczeniem. Ponadto O4 nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za dziatania i zaniechania osob
$wiadczacych ustugi pocztowe lub kurierskie, doreczajgcych korespondencie.

04 nie gwarantuje prawidtowosci i dopuszczalnosci oraz w szczegdlnosci nie ponosi jakiejkolwiek odpowiedzialnosci za podanie
adresu 04 przez Uzytkownika w szczegdlnosci dla celéw zwigzanych z ewidencjg podatnikdw, w tym podatnikéw od towardw i ustug
(takze w przypadku wybrania pakietu SILVER, GOLD i PLATINUM). Wskazanie tego adresu przez Uzytkownika nastepuje na
podstawie jego autonomicznej decyzji i zwalnia on 04 z jakiekolwiek odpowiedzialno$ci z tym zwigzane;j.

wszelka odpowiedzialno$¢ 04 z tytutu przeprowadzenia weryfikacji zgtoszenia Wnioskodawcy, wykonywania Umowy zawartej na
podstawie niniejszego Regulaminu, odbioru, skanowania, przesytania, przekazywania i przechowywania korespondencji
Uzytkownika oraz w kazdym innym przypadku zwigzanym ze $wiadczeniem ustug Wirtualnego Biura ograniczona jest kwotowo do
wysokosci dwumiesiecznej wartosci pakietu wybranego przez Uzytkownika (Wnioskodawce);

Uzytkownik ponosi petne ryzyko — w granicach swojego posiadania — za utrate mienia, uszkodzenia lub zniszczenia Powierzchni
Coworkingowej, w tym w szczegdlnosci jej wyposazenia i sprzetu multimedialnego, oraz odpowiada wobec 04 za szkode czesci
wspdinych Budynku, pietra oraz terendw wspdlnych Kompleksu Biurowego, spowodowang przez siebie, swoj personel, osoby
ktérymi sie postugiwat lub z ustug ktdrych korzystat;

W razie wyrzadzenia 04 przez Uzytkownika szkody, O4 stuzy prawo do dokonania czynnosci niezbednych do przywrdcenia stanu
poprzedniego Powierzchni Coworking, czesci wspdinej Budynku, pietra oraz terendw wspdlnych Kompleksu Biurowego samodzielnie
przez 04, na koszt i ryzyko Uzytkownika, bez potrzeby uzyskania upowaznienia sagdowego, o ktérym mowa w art. 480 Kodeksu
cywilnego.

88 [Informacja o przetwarzaniu danych osobowych]

1.

Administratorem danych osobowych Whnioskodawcy, Uzytkownika oraz przedstawiciela Wnioskodawcy lub Uzytkownika (dalej
~Przedstawiciela”) jest Fundacja Gdansk Global z siedzibg w Gdansku (80-309) przy al. Grunwaldzkiej 472B, wpisana do rejestru
przedsiebiorcdw oraz rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych
zaktaddw opieki zdrowotnej przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego
pod numerem KRS 0000421910, posiadajgca NIP 5842728414 i REGON 221711394 (zwana dalej ,,Administratorem”).

We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych nalezy sie kontaktowac z Administratorem na dane
kontaktowe wskazane w punkcie 1 powyzej.

Administrator moze przetwarzac¢ dane osobowe Wnioskodawcy, Uzytkownika i Przedstawiciela w nastepujacych celach i w oparciu
0 nastepujgce podstawy prawne:
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a)

b)

@)

d)

e)

9)

zawarcia i wykonania Umowy zawartej pomiedzy Uzytkownikiem a Administratorem, w tym kontaktowania sie z Administratorem,
dokonywania okreslonych czynnosci zwigzanych z zawarciem lub wykonaniem Umowy, realizacji praw i obowigzkow okreslonych w
Umowie, dokonania rozliczen naleznosci wynikajgcych z Umowy, na podstawie Artykutu 6 ustep 1 punkt b) Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(zwanego dalej ,Rozporzadzeniem”) — w odniesieniu do Wnioskodawcy i Uzytkownika oraz na podstawie Artykutu 6 ustep 1 punkt
f) Rozporzadzenia — w odniesieniu do Przedstawiciela, w zwigzku z realizacjg prawnie uzasadnionego interesu Administratora,
ktorym jest mozliwos¢ zawarcia lub wykonania Umowy przez Administratora,

wypetnienia obowiazkéw prawnych cigzacych na Administratorze, w szczegolnosci w zakresie prowadzenia i archiwizacji
dokumentacji rachunkowej lub podatkowej lub realizacji wynikajgcego z przepiséw prawa zgdania uprawnionego organu odnosnie
danych osobowych, na podstawie Artykutu 6 ustep 1 punkt c) Rozporzadzenia oraz wiasciwych przepiséw dotyczacych tych
obowigzkow,
ustalenia, zabezpieczenia i dochodzenia roszczen przez Administratora, lub obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec
Administratora, , na podstawie prawnie uzasadnionego interesu Administratora, polegajagcego na mozliwosci ustalenia,
zabezpieczenia i dochodzenia roszczen oraz obrony przed roszczeniami, w oparciu Artykutu 6 ustep 1 punkt f) Rozporzadzenia,
prowadzenia marketingu wiasnych produktow lub ustug Administratora, na podstawie prawnie uzasadnionego interesu
Administratora, polegajacego na mozliwosci oferowania produktow lub ustug zwigzanych z przedmiotem Umowy, w oparciu o
Artykut 6 ustep 1 punkt f) Rozporzadzenia, przy czym prowadzenie takiego marketingu moze obejmowac w szczegdlnosci
przesytanie i dostarczanie przez Administratora informacji handlowych drogg elektroniczng,
marketingowych, w tym zwigzanych z prowadzeniem marketingu produktéw lub ustug wiasnych Administratora oraz innych osdb,
nie mieszczacych sie w zakresie okreslonym w punkcie 3.d) powyzej, gdy Wnioskodawca, Uzytkownik lub Przedstawiciel wyrazit na
to zgode, na podstawie Artykutu 6 ustep 1 punkt a) Rozporzadzenia, przy czym realizowanie celéw marketingowych moze
obejmowac w szczegdlnosci przesytanie i dostarczanie przez Administratora, w imieniu wtasnym lub na zlecenie innych oséb, informagii
handlowych drogg elektroniczng,
analitycznych i statystycznych oraz badania poziomu zadowolenia z ustug Administratora, na podstawie prawnie uzasadnionego
interesu Administratora polegajacego na mozliwosci prowadzenia badan poziomu satysfakcji klientow, analiz, pomiaréw
statystycznych i analitycznych, w szczegdlnosci celem poprawy lub ulepszania ustug $wiadczonych przez Administratora, w oparciu
o Artykut 6 ustep 1 punkt f) Rozporzadzenia,
prowadzenia korespondencji, na podstawie Artykutu 6 ustep 1 punkt b) Rozporzadzenia (podejmowanie czynnosci zmierzajacych
do zawarcia Umowy lub prowadzenie korespondencji zwigzanej z realizacjg Umowy), Artykutu 6 ustep 1 punkt ¢) Rozporzadzenia i
wiasciwych przepisow (w przypadku, gdy korespondencja stanowi realizacje obowigzku prawnego Administratora), prawnie
uzasadnionego interesu Administratora, polegajacego na mozliwosci udzielenia odpowiedzi na korespondencje, w oparciu o Artykut
6 ustep 1 punkt f) Rozporzadzenia lub Artykutu 6 ustep 1 punkt a) Rozporzadzenia (w przypadku, gdy korespondencja jest wysytana
na podstawie udzielonej zgody na jej przesytanie).

4. Dane osobowe Wnioskodawcy, Uzytkownika lub Przedstawiciela moga by¢ udostepniane przez Administratora:

a)

b)

podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe na zlecenie Administratora, miedzy innymi podmiotom, z ktdrych Administrator korzysta
lub ktérym powierzyt wykonywanie czynnosci w zakresie prowadzonej przez siebie dziatalnosci, podmiotom $wiadczacym dla
Administratora ustugi podatkowe, rachunkowe, ubezpieczeniowe, prawne, techniczne lub informatyczne,

podmiotom przetwarzajgcym dane osobowe we wiasnym imieniu (innym administratorom danych osobowych), miedzy innymi
podmiotom $wiadczacym ustugi kurierskie, pocztowe, bankowe, ubezpieczeniowe, partnerom biznesowym $wiadczacym ustugi w
ramach kompleksu biurowego pod nazwa Olivia Centre, potozonego w Gdansku przy al. Grunwaldzkiej 472, uprawnionym
podmiotom i organom, ktérym Administrator jest zobowigzany lub uprawniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa.

Administrator dopuszcza mozliwo$¢ wspOtpracy z partnerami, ktdérzy majg siedziby w krajach poza Europejskim Obszarem
Gospodarczym (EOG). Administrator przekaze dane osobowe poza EOG tylko wtedy, gdy bedzie to niezbedne oraz przy zapewnieniu
wysokiego stopnia ochrony tych danych, w szczegdlnosci poprzez zastosowanie standardowych klauzul umownych przyjetych przez
Komisje Europejska dotyczacych przekazywania danych osobowych podmiotom majacym siedzibe poza EOG.

6. Czas przetwarzania danych osobowych przez Administratora jest uzalezniony od podstawy prawnej oraz celu przetwarzania. Majac

a)

b)

9

d)

e)

powyzsze na wzgledzie, dane osobowe Wnioskodawcy, Uzytkownika i Przedstawiciela mogg by¢ przetwarzane przez okres:

w przypadku przetwarzania danych osobowych w celu zawarcia i wykonania Umowy — przez czas obowigzywania Umowy, wykonania
wszystkich praw i obowigzkéw wynikajacych z Umowy oraz rozliczen nalezno$ci zwigzanych z Umowa, a po jego zakonczeniu przez
czas okreslony w punkcie 6.b) i 6.c) ponizej,

w przypadku przetwarzania danych osobowych w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze — przez
czas niezbedny do wypetnienia obowigzku oraz czas, w ktérym Administrator moze ponies¢ konsekwencje prawne niewykonania
tego obowigzku,

w przypadku przetwarzania danych osobowych w celu okreslonym w punkcie 3.c) powyzej — przez czas niezbedny do ustalenia,
zabezpieczenia i dochodzenia roszczen przez Administratora lub obrony przed roszczeniami kierowanymi wobec Administratora, z
uwzglednieniem okresow przedawnienia okreslonych w obowigzujacych przepisach prawa,

w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych osobowych jest uzasadniony interes Administratora — najpdzniej do czasu
zgtoszenia skutecznego sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, z zastrzezeniem innych postanowien niniejszego punktu
6Il

w przypadku, gdy podstawa przetwarzania danych osobowych jest udzielona zgoda na ich przetwarzanie — najpdzniej do czasu jej
cofniecia.

W przypadku danych osobowych przetwarzanych dla réznych celéw lub na réznych podstawach prawnych przetwarzania, dla ktdrych
wystepujg rozne okresy przetwarzania, tgczny czas przetwarzania nie bedzie dtuzszy niz okres przetwarzania, ktdry uptynie
najpozniej.

7. W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych, Wnioskodawcy, Uzytkownikowi i Przedstawicielowi przystuguje

a)
b)
<)
d)

na warunkach okreslonych w Rozporzadzeniu:

prawo dostepu do danych osobowych,

prawo sprostowania danych osobowych,

prawo usuniecia danych osobowych,

prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,
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e)
f)
9)
h)

8.

prawo do przeniesienia danych osobowych do innego administratora,

prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, w tym profilowania,

prawo do cofniecia zgody w przypadku, gdy Administrator przetwarza dane osobowe w oparciu o zgode, w dowolnym momencie,
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem,

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy Wnioskodawca, Uzytkownik lub Przedstawiciel
uzna, ze przetwarzanie danych narusza przepisy Rozporzadzenia.

Podczas przetwarzania danych osobowych Wnhnioskodawcy, Uzytkownika i Przedstawiciela nie dochodzi do wytacznie
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania w rozumieniu Artykutu 22 Rozporzadzenia. Oznacza to, ze
Whioskodawca, Uzytkownik lub Przedstawiciel nie podlega decyzjom opierajacym sie wylgcznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, ktére mogtoby wywotywaé wobec Wnioskodawcy, Uzytkownika lub Przedstawiciela skutki prawne lub w podobny
sposdb istotnie wptywac na ich sytuacje.

9. Podanie danych osobowych jest konieczne do zawarcia i wykonania Umowy, otrzymywania informacji dotyczacych produktéw lub

ustug wtasnych Administratora lub innych oséb oraz udzielenia odpowiedzi na korespondencje przez Administratora. Konsekwencjg
niepodania danych osobowych jest brak mozliwosci zawarcia lub wykonania Umowy, otrzymania informacji handlowych lub
odpowiedzi na korespondencje.

10. Dane osobowe Whnioskodawcy lub Uzytkownika, w zakresie nie udostepnionym przez samego Wnioskodawce lub Uzytkownika,

mogg pochodzi¢ od Przedstawiciela. Dane osobowe Przedstawiciela, w zakresie nie udostepnionym przez samego Przedstawiciela,
mogg pochodzi¢ od Wnioskodawcy lub Uzytkownika. Administrator moze przetwarza¢ nastepujgce dane osobowe Wnioskodawcy,
Uzytkownika lub Przedstawiciela: dane okreslone w formularzu rejestracji oraz inne dane, ktére Wnioskodawca, Uzytkownik lub
Przedstawiciel udostepni Administratorowi.

§9 [Postanowienia przejsciowe]

1.

2.

3.

Z dniem wejscia w zycie Regulaminu:

e pakiet SILVER+ zastaje zamieniony na pakiet SILVER;

e pakiet GOLD+ zastaje zamieniony na pakiet GOLD;
w rozumieniu obecnego Regulaminu.
Strony zobowigzujg sie do zawarcia aneksow do obowigzujgcych Umoéw o $wiadczenie ustugi wirtualnego biura
w ramach coworking 04, zgodnych ze wzorem stanowigcym Zafgcznik nr 5, poprzez wskazanie:
(a) wybranego przez siebie pakietu na nowy pakiet ujety w niniejszym Regulaminie,
(b) wybranego przez siebie okresu rozliczeniowego,
(c) nowego wynagrodzenia zgodnie z obowigzujgcy cennikiem wybranego pakietu znajdujgcym sie na stronie

https://o4.network/wirtualne-biura/

Zmiana pakietu, okresu rozliczeniowego oraz wynagrodzenia nastgpi po zakonczeniu obecnego okresu rozliczeniowego
Uzytkownika.
W tym celu Uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania O4 w terminie do 14 dni od dnia wejScia w zycie Regulaminu o
ewentualnej zmianie okresu rozliczeniowego oraz wybranego pakietu. W razie braku wyboru, O4 przyjmuje, ze Uzytkownik nie
dokonuje zmiany pakietu i okresu rozliczeniowego, ale zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia zgodnie z obowigzujgcym
cennikiem.
Obowigzujgce przed wejsciem w zycie niniejszego Regulaminu okresy rozliczeniowe zakonczg sie w dniu 31 sierpnia 2022 r., z
zastrzezeniem, ze Uzytkownik bedzie zobowigzany do zaptaty wynagrodzenia ustalonego proporcjonalnie do czasu faktycznie
trwania tego okresu rozliczeniowego. Nowy okres rozliczeniowy zacznie sie w dniu 01 wrzesnia 2022 r.

§10 [Postanowienia koncowe]

1.
2.

Uzytkownik musi stosowac sie do regulaminu wewnetrznego Kompleksu Biurowego oraz Regulaminu powierzchni Coworking O4.
Uzytkownikdw i Wnioskodawcdw obowigzuje Regulamin w brzmieniu obowigzujagcym w danej dacie. 04 zastrzega sobie prawo do
zmiany Regulaminu w kazdym czasie. Nowa wersja Regulaminu kazdorazowo zostanie udostepniona z odpowiednim, co najmniej
7-dniowym, wyprzedzeniem na stronie internetowej O4 i jest wigzaca dla wszystkich Uzytkownikéw i Wnioskodawcdw, poczawszy
od dnia wskazanego w jego tresci. Uzytkownik — jezeli nie zgadza sie z planowanymi zmianami w Regulaminie — ma prawo do
zgtoszenia swojego sprzeciwu wobec planowanej zmiany Regulaminu poprzez ztozenie, w terminie przed wejsciem w zycie nowego
brzmienia Regulaminu, sprzeciwu pod rygorem niewaznosci:

(d) w formie pisemnej lub

(e) za posrednictwem poczty e-mail (poprzez przestanie maila pochodzacego z adresu do komunikacji i doreczen z Uzytkownikiem
na adres: info@o4.network, zawierajacego:

i. stosowne jednoznaczne o$wiadczenie osoby uprawnionej do dziatania w imieniu Uzytkownika lub
ii.  skan sprzeciwu podpisanego przez osoby uprawnione do dziatania w imieniu Uzytkownika lub
iii. sprzeciw podpisany przez osoby uprawnione do dziatania w imieniu Uzytkownika za pomocg podpisu elektronicznego
weryfikowalnego za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu).

W razie ztozenia skutecznego sprzeciwu wobec planowanych zmian:

(a) proponowana zmiana brzemienia Regulaminu wchodzi w zycie w terminie w nim wskazanym, jednak nie ma ona zastosowania
do Uzytkownika, ktdry skutecznie ztozyt sprzeciw (jego obowiazuje poprzednie brzmienie Regulaminu);

(b) Umowa Uzytkownika, ktéry skutecznie zlozyt sprzeciw, ulegnie rozwigzaniu z zakonczeniem okresu rozliczeniowego
nastepujgcego po zakonczeniu okresu rozliczeniowego, w czasie ktérego zostat ztozony sprzeciw, 04 w dacie tej zaprzestanie
dalszego $wiadczenia ustug Wirtualnego Biura, a Uzytkownik do dnia zakonczenia $wiadczenia ustugi Wirtualnego Biura bedzie
zobowigzany do uregulowania naleznych 04 optat za caty czas $wiadczenia ustug Wirtualnego Biura.

Osoba, ktéra wypetnia formularz rejestracyjny w imieniu Uzytkownika lub zawiera Umowe oraz Umowe powierzenia przetwarzania

danych osobowych w imieniu Uzytkownika (ktorej podpis znajduje sie pod Umowg) przyjmuje do wiadomosci, ze powinna

dysponowac stosownym upowaznieniem do dziatania w imieniu i na rzecz Uzytkownika przy zawieraniu i wykonywaniu ww. umow,

a w przypadku braku stosownego upowaznienia oraz odmowy potwierdzenia umowy przez Uzytkownika, osoba, ktora zawarta ww.

umowy w imieniu Uzytkownika, zobowigzana bedzie do naprawienia szkody poniesionej przez 04, w tym do zapfaty naleznych

optat, oraz odpowiada za powstate szkody tak jak Uzytkownika (postanowienia Umowy i Regulaminu stosuje sie do niej wprost).

Uzytkownik oraz Wnioskodawca ma prawo ztozy¢ reklamacje w drodze pisemnej na adres 04. O4 rozpatrzy reklamacje w ciggu 30

dni od dnia jej wptywu, przy czym brak odpowiedzi na reklamacje we wskazanym terminie nie stanowi uznania zasadnosci roszczen

Uzytkownika (Wnioskodawcy).
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5.

W przypadku braku mozliwosci polubownego rozwigzania zaistniatego sporu, wiasciwy do jego rozstrzygniecia bedzie sad dla miasta
Gdanska (wtasciwy wedtug siedziby 04).

Regulamin dostepny jest w systemie rejestracyjnym O4 oraz w recepcji Powierzchni Coworkingowej.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie majg zastosowanie przepisy prawa, w szczegolnosci przepisy Kodeksu
cywilnego.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2022 r.

Zatgczniki do Regulaminu:

1) Zatgcznik nr 1 - Wzdr umowy $wiadczenia ustug Wirtualnego Biura,

2) Zatgcznik nr 2 — Wzdr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych,
3) Zatacznik nr 3 — Wzér o$wiadczenia o beneficjencie rzeczywistym oraz o$wiadczenia nt. zajmowania eksponowanego stanowiska

politycznego (wymagane przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593))

4) Zatacznik nr 4 - Wzdr upowaznienia.
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Zatgcznik nr 1 — Wz6r umowy o $wiadczenie ustug
UMOWA O SWIADCZENIE UStUGI WIRTUALNEGO BIURA
w ramach Coworking 04 (,Umowa”)
zawarta w dniu roku w Gdansku, pomiedzy:
Fundacja Gdansk Global z siedzibg w (80-309) Gdansku, przy Al. Grunwaldzkiej 472, wpisang do rejestru przedsiebiorcow i rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego
Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku za numerem 0000421910, posiadajgcg numer identyfikacji

podatkowej (NIP) 5842728414, REGON 221711394, e-mail: ......c.ccvvenneennen zwang dalej ,04",

a

(spotka) z siedzibg w , przy ul. , Wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego przez Sad

Rejonowy w , za numerem KRS , posiadajaca numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail:
, reprezentowang przez A

(jednoosobowa dziatalnoscia gospodarczy) zamieszkatym/a w , przy ul. , prowadzacym/q dziatalnosc

gospodarczg pod firma , wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, posiadajgcym/q numer

identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail: , reprezentowang przez 2

(fundacja/stowarzyszeniem) z siedzibg w , przy ul. , wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizacji

spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych zaktaddéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad

Rejonowy w , za numerem KRS , posiadajaca numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail:
, reprezentowang przez 3

(spotka cywilng) zamieszkatym/g w , przy ul. , oraz zamieszkatym/g w , przy ul. ,

Prowadzacymi wspdlnie dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej pod firmg , wpisang do Centralnej Ewidenciji i

Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, posiadajgcg numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail: ,

reprezentowang przez A

zwanym/a/ymi dalej ,Uzytkownikiem”,
04 i Uzytkownik zwani sg w dalszej czesci niniejszej Umowy tacznie ,Stronami” lub z osobna takze ,Strong”,
0 nastepujacej tresci:

1. O4 oswiadcza, ze $wiadczy ustugi Wirtualnego Biura polegajgce na udostepnieniu adresu korespondencyjnego albo adresu
rejestracyjnego dla siedziby Uzytkownika, realizowana w réznych wariantach, szczegétowo opisanych w Regulaminie $wiadczenia
ustugi ,WIRTUALNEGO BIURA” w ramach Coworking 04 (,Regulamin”) stanowigcym integralng czes¢ Umowy oraz
zalacznik do niej.

2. Na podstawie Umowy niniejszej Uzytkownik zleca 04, a O4 zobowigzuje sie do $wiadczenia na rzecz Uzytkownikdw ustug
Wirtualnego Biura w wybranym przez Uzytkownika Pakiecie:

[] SILVER,

[ GoLp,

(] PLATINUM,

za$ Uzytkownik zobowigzuje sie do zaptaty z tego tytutu umoéwionego wynagrodzenia na rzecz O4.

Szczegotowy zakres ustug $wiadczonych przez 04 w wybranym pakiecie znajduje sie w Regulaminie. Podpisujac niniejsza Umowe
Uzytkownik potwierdza, ze zapoznat sie, akceptuje w petni i zobowigzuje sie do stosowania sie do Regulaminu.

3. Uzytkownik zobowigzany jest do zaptaty na rzecz 04 wynagrodzenia w wysokosci okreSlonej w obowigzujagcym cenniku
poszczegdlnych Pakietdw znajdujacych sie na stronie https://o4.network/wirtualne-biura/ za dany okres rozliczeniowy. Okres

rozliczeniowy wynosi: miesigc/miesiecy. Szczegdty ptatnosci, w tym numer konta bankowego O4 oraz termin ptatnosci
wynagrodzenia wskazane zostang na fakturze pro forma wystawionej i przestanej 04 zgodnie z Regulaminem.
4. Uzytkownik zobowigzany jest do wptaty do O4 kaucji gwarancyjnej w wysokosci (stownie: ) ztotych. Kaucja

gwarancyjna wplacana jest z gory (przed rozpoczeciem $wiadczenia na rzecz Uzytkownika ustug), przelewem na konto O4.
Szczegdty wplaty, w tym numer konta bankowego 04, termin pfatnosci kaucji gwarancyjnej wskazane zostang na fakturze pro
forma wystawionej i przestanej O4 zgodnie z Regulaminem, natomiast pozostate regulacje, w tym zasady wykorzystania oraz
rozliczenia podane sg w Regulaminie.

5. Rozpoczecie $wiadczenia ustug nastgpi zgodnie z Regulaminem, nie wczesniej niz po dostarczeniu kompletu wymaganych,
wypetnionych i podpisanych prawidtowo dokumentdw oraz optaceniu faktury pro forma.

6. Strony ustalajg, ze umowa zostaje zawarta na czas nieoznaczony. Rozpoczecie Swiadczenia ustug nastgpi zgodnie z Regulaminem,
nie wczesniej niz po dostarczeniu kompletu wymaganych, wypetnionych i podpisanych prawidtowo dokumentéw oraz opfaceniu
faktury pro forma.

7. Okres wypowiedzenia Umowy wynosi:

(a) w razie wypowiedzenia Umowy przez Uzytkownika — 2 (dwa) miesigce; z zastrzezeniem, ze przypadku pakietéw: GOLD/
PLATINUM, wypowiedzenie Umowy przez Uzytkownika mozliwe jest po uptywie 12 miesiecy od dnia zawarcia Umowy,

(b) w razie wypowiedzenia Umowy przez O4 — 1 (jeden) miesigc.

Forma wypowiedzenia: pisemna pod rygorem niewaznosci.

Stronom przystuguje prawo do rozwigzania Umowy w trybie natychmiastowym (tj. bez zachowania okresu wypowiedzenia) w

wypadkach przewidzianych w Regulaminie.

8. Osoba, ktéra zawiera niniejszg umowe w imieniu Uzytkownika (ktérej podpis znajduje sie pod Umowg) o$wiadcza, ze dysponuje
stosownym upowaznieniem do dziatania w imieniu i na rzecz Uzytkownika przy zawieraniu i wykonywaniu niniejszej Umowy,
natomiast w przypadku braku stosownego upowaznienia oraz odmowy potwierdzenia umowy przez Uzytkownika, osoba, ktdra
zawarta niniejszg umowe w imieniu Uzytkownika, zobowigzana bedzie do naprawienia szkody poniesionej przez O4 w zwigzku z
zawarciem Umowy z 0sobg nieuprawniong, w tym do zaptaty wynagrodzeni naleznego 04, oraz odpowiada za wykonanie Umowy
(w tym za ewentualne szkody) tak jak uzytkownik (postanowienia niniejszej Umowy i Regulaminu stosuje sie do niej wprost).

1 prosze wybraé i wypemi¢ w przypadku spotki handlowej

2 prosze wybra¢ i wypetni¢ w przypadku jednoosobowej dziatalno$ci gospodarczej
3 prosze wybra¢ i wypetni¢ w przypadku fundacji, stowarzyszenia itp.

4 prosze wybra¢ i wypetni¢ w przypadku spétki cywilnej
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9. W przypadku wystapienia sprzecznosci pomiedzy postanowieniami Regulaminu, a niniejszej Umowy, zastosowanie znajda
postanowienia Umowy.

10. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagajg formy dokumentowej (podpisania poprzez platforme Autenti).

11. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
12. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Umowie zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu Cywilnego.
NA TYM UMOWE ZAKONCZONO
UZYTKOWNIK

04
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Zatacznik nr 2 — Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta w dniu roku w Gdansku, pomiedzy:

Fundacjq Gdansk Global z siedzibg w (80-309) Gdansku przy al. Grunwaldzkiej 472B, wpisang do rejestru przedsiebiorcow i rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych zaktaddéw opieki zdrowotnej Krajowego
Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy Gdansk-Potnoc w Gdansku za numerem 0000421910, posiadajacg numer identyfikacji
podatkowej (NIP) 5842728414, REGON 221711394, zwang dalej ,04",

a
(spotka) z siedzibg w , przy ul. , wpisang do rejestru przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad
Rejonowy w , za numerem KRS , posiadajacg numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail:
, reprezentowang przez s
(jednoosobowa dziatalnoscia gospodarczq) zamieszkatym/a w , przy ul. , prowadzacym/g dziatalnos¢
gospodarczg pod firmag , wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, posiadajgcym/g numer
identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail: , reprezentowang przez 8
(fundacja/stowarzyszeniem) z siedzibg w , przy ul. , Wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad
Rejonowy w , za numerem KRS , posiadajacg numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail:
, reprezentowang przez )/
(spotka cywilng) zamieszkatym/a w , przy ul. , oraz zamieszkatym/q w , przy ul. ,
Prowadzacymi wspdlnie dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej pod firma , wpisang do Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, posiadajgcg numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail: ,
reprezentowang przez /8

zwanym/a/ymi dalej ,Uzytkownik”,

0 nastepujacej tresci:

§ 1 (Definicje)

Uzyte w niniejszej Umowie ponizsze okre$lenia majg nastepujace znaczenie:

1. Regulamin — oznacza ,Regulamin $wiadczenia ustugi ,Wirtualnego Biura” w ramach Coworkingu 04",

2. Umowa - oznacza niniejszg umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych,

3. Umowa Gléwna — oznacza umowe o $wiadczenie ustugi Wirtualnego Biura w ramach Coworking 04, zawartg pomiedzy
Uzytkownikiem a O4,

4.  Wirtualne Biuro — oznacza ustuge polegajaca na udostepnieniu adresu korespondencyjnego albo adresu rejestracyjnego dla
siedziby Uzytkownika, realizowang w réznych wariantach, szczegétowo opisanych w Regulaminie,

5. Coworking 04 — oznacza powierzchnie znajdujgca sie na I pietrze Budynku, do ktdrej dysponowania na zasadach okreslonych
niniejszym Regulaminem uprawnione jest 04,

6. Budynek — oznacza budynek biurowy z ustugami na parterze i garazem podziemnym pod handlowa nazwg ,Olivia Gate”, potozony
w Gdansku przy al. Grunwaldzkiej 472, wchodzacy w sktad Kompleksu Biurowego,

7. Kompleks Biurowy — oznacza zesp6t budynkéw biurowych pod handlowg nazwa Olivia Business Centre, potozony w Gdansku
przy al. Grunwaldzkiej 472,

8. Organ nadzorczy — oznacza organ publiczny okreslony w Artykule 4 punkt 21) RODO, w tym Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych,

9. RODO - oznacza Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s06b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), opublikowane w Dz.Urz.UE nr 119,

10. Dalszy podmiot przetwarzajacy — oznacza osobe fizyczng lub prawng, z ktdrej ustug korzysta 04 w celu $Swiadczenia ustugi
Wirtualnego Biura w ramach Coworking 04, z czym wigze sie podpowierzenie przetwarzania Danych osobowych,

11. Dane osobowe — o0znaczajg dane osobowe w rozumieniu artykutu 4 punkt 1) RODO, tj. wszelkie informacje o zidentyfikowanej
lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (osobie, ktorej dane dotyczg), powierzone 04 w zakresie i celu opisanym w
Umowie,

12. Pracownik 04 — oznacza osobe fizyczng zaangazowang przez 04 w $wiadczenie ustugi Wirtualnego Biura w ramach Coworking
04, bez wzgledu na podstawe prawng takiego zaangazowania (przyktadowo: umowa 0 prace, umowa zlecenie, umowa
wspotpracy, jakakolwiek inna umowa cywilnoprawna),

§ 2 (Oswiadczenia stron)

1.  Strony zgodnie o$wiadczaja, ze Umowa zostaje zawarta w celu wykonania przez nie obowigzkéw wynikajacych z Artykutu 28
RODO, w zwigzku z zawarciem przez nie Umowy Gtéwnej oraz ze Umowa, jako umowa akcesoryjna do Umowy Gtdwnej, reguluje
prawa i obowigzki stron w zakresie przetwarzania Danych osobowych w zwigzku z wykonywaniem Umowy Glownej.
Wynagrodzenie za przetwarzanie Danych osobowych w ramach Umowy jest zaspokojone w ramach wynagrodzenia z Umowy
Gtowne;j.

2. Strony zgodnie oswiadczajg, ze Uzytkownik jest administratorem Danych osobowych w rozumieniu Artykutu 4 punkt 7) RODO
os6b bedacych nadawcami i adresatami korespondencji przychodzacej do Uzytkownika oraz wszelkich Danych osobowych
zamieszczonych w tej korespondencji, a O4 jest podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu Artykutu 4 punkt 8) RODO te Dane
osobowe. 04 jako podmiot przetwarzajacy Dane osobowe okreslone w niniejszym ustepie, bedzie przetwarzat te Dane osobowe
w imieniu Uzytkownika.

5 prosze wybra¢ i wypetni¢ w przypadku spétki handlowej

6 prosze wybra¢ i wypetni¢ w przypadku jednoosobowej dziatalno$ci gospodarczej
7 prosze wybra¢ i wypetni¢ w przypadku fundacji, stowarzyszenia itp.

8 prosze wybraé i wypetni¢ w przypadku spétki cywilnej
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04 oswiadcza, ze dysponuje srodkami, doswiadczeniem, wiedzg i wykwalifikowanym personelem umozliwiajgcym mu prawidtowe
wykonywanie Umowy i spetnienie wymagan okreslonych w RODO oraz zapewni wystarczajgce gwarancje wdrozenia odpowiednich
$rodkéw organizacyjnych i technicznych, aby przetwarzanie Danych osobowych odpowiadato wymogom RODO.

§ 3 (Przedmiot Umowy oraz zakres i cel przetwarzania danych osobowych)

Uzytkownik powierza 04 przetwarzanie Danych osobowych oséb bedacych nadawcami i adresatami korespondencji przychodzacej

do Uzytkownika oraz — jezeli pakiet ustugi Wirtualnego Biura Uzytkownika obejmuje skanowanie korespondencji przychodzacej

do Uzytkownika — wszelkich Danych osobowych zamieszczonych w tej korespondencji, a 04 zobowigzuje sie je przetwarzac
zgodnie z Umowg oraz obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa, w tym RODO.

Przetwarzanie Danych osobowych obejmuje nastepujace Dane osobowe: imie, nazwisko, adres, nhazwa nadawcy oraz — jezeli

pakiet ustugi Wirtualnego Biura Uzytkownika obejmuje skanowanie korespondencji przychodzacej do Uzytkownika — wszelkie

Dane osobowe zamieszczone w tej korespondencji.

Cel przetwarzania Danych osobowych wynika bezposrednio i ogranicza sie wylacznie do zadan, obowigzkdw i czynnosci

wynikajacych z Umowy Gtownej.

Przetwarzanie Danych osobowych obejmuje te operacje okreslone w Artykule 4 punkt 2) RODO, ktére wynikajg z zadan,

obowiazkow i czynnosci 04 okreslonych w Umowie Gtownej.

§ 4 (Zasady przetwarzania Danych osobowych)

04 przetwarza Dane osobowe wylfgcznie na udokumentowane polecenie Uzytkownika. Za udokumentowane polecenie

Uzytkownika uznaje sie zadania, obowigzki i czynnosci wykonywane przez 04 na podstawie Umowy Gtownej.

04 przetwarza Dane osobowe wytacznie w zakresie i celu przewidzianym w Umowie.

Przetwarzanie Danych osobowych odbywaé sie bedzie w formie elektronicznej lub w formie papierowej, w zaleznosci od

zastosowanych $rodkdw technicznych i organizacyjnych.

Przy przetwarzaniu powierzonych Danych osobowych, 04 zobowigzuje sie do:

a) wdrozenia odpowiednich $rodkdw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie powierzonych Danych osobowych
spetniato wymogi RODO i chronito prawa 0sdb, ktérych Dane osobowe dotycza, w tym Srodkdw technicznych i organizacyjnych
zapewniajacych bezpieczenstwo przetwarzania, o ktdrych mowa w Artykule 32 RODO;

b) udzielania pomocy Uzytkownikowi w wywigzywaniu sie przez niego z obowigzkéw okreslonych w Artykule 32 do 36 RODO,
przy uwzglednieniu charakteru przetwarzania Danych osobowych i dostepnych O4 informacji oraz $rodkow technicznych i
organizacyjnych, ktorymi dysponuje O4;

c) stosownie do charakteru przetwarzania Danych osobowych i w miare swoich mozliwo$ci, pomagania Uzytkownikowi poprzez
odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne w wywigzywaniu sie z obowigzku odpowiadania na zgdania 0sob, ktorych Dane
osobowe dotyczg, w zakresie wykonywania ich praw okreslonych w rozdziale III RODO;

d) niezwlocznego informowania Uzytkownika, w formie elektronicznej lub pisemnej, jezeli zdaniem O4 wydane mu polecenie
stanowi naruszenie RODO lub innych przepiséw prawa dotyczacych ochrony danych osobowych;

e) dopuszczania do przetwarzania Danych osobowych wylgcznie Pracownikdéw 04 posiadajacych wydane przez O4 upowaznienie
do przetwarzania Danych osobowych; Uzytkownik upowaznia niniejszym 04 do wyznaczania Pracownikéw O4 uprawnionych
do przetwarzania Danych osobowych oraz do udzielania wyzej wymienionych upowaznien Pracownikom O4 w zakresie
koniecznym do realizacji Umowy Gtdwnej i Umowy oraz do ich odwotywania;

f) zapewnienia, aby Pracownicy O4 majacy dostep do przetwarzania Danych osobowych, zostali przed ich przetwarzaniem
zobowigzani do zachowania tych Danych osobowych i sposobéw ich zabezpieczenia w tajemnicy;

g) w przypadku rozwigzania lub wygasniecia Umowy Gtéwnej, O4 zobowigzane jest — zaleznie od decyzji Uzytkownika — do
usuniecia lub zwrdcenia Uzytkownikowi wszelkich Danych osobowych oraz do usuniecia ich istniejgcych kopii, przy czym
obowiazek ten nie dotyczy Danych osobowych, ktére O4 ma obowigzek zachowac na podstawie obowigzujgcych przepisow
prawa; decyzje w przedmiocie usuniecia lub zwrdcenia Uzytkownikowi Danych osobowych, Uzytkownik dostarcza 04 w formie
pisemnej lub elektronicznej w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia rozwigzania lub wygasniecia Umowy Gtéwnej; w przypadku
braku decyzji Uzytkownika odnosnie usuniecia lub zwrdcenia mu Danych osobowych w terminie okreslonym w ninigjszym
punkcie Umowy, 04 jest uprawnione do usuniecia tych Danych osobowych;

h) zapewnienia, aby Dalsze podmioty przetwarzajgce stosowaty co najmniej réwnorzedny poziom ochrony Danych osobowych
co 04;

i) przestrzegania warunkéw korzystania z ustug Dalszego podmiotu przetwarzajacego;

j) udostepniania Uzytkownikowi, w formie ustalonej przez strony, informacji niezbednych do wykazania spetnienia obowigzkéw
okreslonych w Artykule 28 RODO oraz umozliwienia Uzytkownikowi lub osobom przez niego upowaznionym przeprowadzania
audytoéw i inspekcji w zakresie zgodnosci przetwarzania Danych osobowych z obowigzujgcych prawem i Umowa, okreslonych
ponizej w Umowie.

Uzytkownik dopuszcza mozliwos¢ podpowierzenia przetwarzania powierzonych Danych osobowych Dalszym podmiotom
przetwarzajgcym w zwigzku z wykonywaniem przez 04 Umowy Gtdwnej oraz wyraza ogdlng zgode w rozumieniu Artykutu 28
ustep 2 RODO na korzystanie przez 04 z ustug Dalszych podmiotéw przetwarzajacych. W przypadku, gdy O4 zamierza
podpowierzy¢ przetwarzanie Danych osobowych Dalszym podmiotom przetwarzajgcym, zobowigzane jest do uprzedniego
zawiadomienia Uzytkownika o zamiarze podpowierzenia przetwarzania Danych osobowych wraz ze wskazaniem tozsamosci
(nazwy) podmiotu, ktéremu ma zamiar podpowierzy¢ przetwarzanie Danych osobowych. Jezeli Uzytkownik nie wyrazi sprzeciwu
wobec podpowierzenia w terminie 5 dni od daty zawiadomienia Uzytkownika, O4 uprawnione bedzie do dokonania
podpowierzenia. W przypadku wyrazenia sprzeciwu przez Uzytkownika wobec Dalszego podmiotu przetwarzajacego, strony w
dobrej wierze i z poszanowaniem intereséw obu stron podejmg negocjacje w celu uzgodnienia wzajemnie akceptowalnego
rozwigzania. Postanowienia zdan poprzednich stosuje sie odpowiednio do zamierzonych przez 04 zmian dotyczacych dodania lub
zastgpienia Dalszych podmiotdw przetwarzajgcych. Uzytkownik nie zgtasza sprzeciwu i wyraza niniejszym zgode na korzystanie
przez 04 dla celéw realizacji Umowy Gtéwnej i Umowy z Dalszych podmiotéw przetwarzajacych, z ktdrych 04 korzysta w dniu
zawarcia Umowy.

Uzytkownik ma prawo przeprowadzania audytéw lub inspekcji w zakresie zgodnosci przetwarzania Danych osobowych przez 04

z obowigzujgcych prawem lub Umowa. Wyzej wymienione audyty lub inspekcje moga by¢ przeprowadzane przez samego

Uzytkownika lub przez upowaznione przez Uzytkownika osoby, w terminach i miejscach ustalonych przez strony oraz wytgcznie

przy udziale przedstawiciela O4.

W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony Danych osobowych podlegajgcego zgtoszeniu Organowi nadzorczemu, 04

niezwlocznie zgtasza je Uzytkownikowi. Jezeli 04 nie jest w stanie w czasie, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim, przekazac
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Uzytkownikowi wszystkich informacji dotyczacych naruszenia, udzielac ich bedzie Uzytkownikowi sukcesywnie, bez zbednej zwtoki.
Do czasu uzyskania instrukcji od Uzytkownika, O4 bez zbednej zwloki podejmie rozsagdne dziatania majace na celu ograniczenie i
naprawienie negatywnych skutkdw naruszenia ochrony Danych osobowych. O4 nie bedzie bez wczesniejszych uzgodnien oraz
wyraznej pisemnej lub elektronicznej instrukcji Uzytkownika powiadamiat o naruszeniu ochrony Danych osobowych oséb, ktérych
Dane osobowe dotycza lub Organu nadzorczego, chyba ze obowigzek powiadomienia dla 04 bedzie wynikat z obowigzujacych
przepisOw prawa.
Strony zobowigzujg sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i dokumentdw przekazywanych drugiej stronie w zwigzku
z realizacjg Umowy, zaréwno ustnych, pisemnych, jak i w formie elektronicznej, dotyczacych w szczegdlnosci $rodkow
technicznych i organizacyjnych dotyczacych ochrony Danych osobowych. Zachowanie w tajemnicy informacji i dokumentow
okreslonych w niniejszym ustepie nie wytgcza mozliwosci ich ujawnienia pracownikom, wspdtpracownikom, podmiotom
przetwarzajgcym, doradcom stron oraz osobom upowaznionym okreslonym w § 4 ustep 4 punkt j) i ustep 6 Umowy, przy czym
wymaga to poinformowania tych osdb o poufnym charakterze przekazywanych informacji i dokumentéw oraz zobowiazania ich
do zachowania poufnosci. Naruszenie zobowigzania do zachowania tajemnicy przez osoby wskazane w zdaniu poprzednim bedzie
traktowane jako naruszenie dokonane przez strone. Strony nie ponoszg odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji i dokumentow
okreslonych w niniejszym ustepie, co do ktdrych uzyskaty pisemng zgode drugiej strony na takie ujawnienie lub ktorych ujawnienie
lub udostepnienie uprawnionym organom jest wymagane na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa. Zobowigzanie do
zachowania w tajemnicy informacji i dokumentéw okreslonych w niniejszym ustepie obowigzuje w czasie obowigzywania Umowy,
jak i po jej wygasnieciu lub rozwigzaniu.
§ 5 (Postanowienia koncowe)

Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Gtdéwnej, z zastrzezeniem wykonania przez Strony tych zobowigzan
wynikajacych z Umowy, ktdre sg aktualne po rozwigzaniu lub wygasnieciu.
Stronom przystuguje prawo rozwigzania Umowy ze skutkiem natychmiastowym w przypadku zmiany przedmiotu Umowy Gtéwnej,
ktdéra bedzie powodowata zaprzestanie wykonywania zadan, obowigzkdw lub czynnosci wigzacych sie z przetwarzaniem przez 04
(jako podmiot przetwarzajgcy) Danych osobowych, ktdrych administratorem jest Uzytkownik, z zastrzezeniem wykonania przez
Strony tych zobowigzan wynikajgcych z Umowy, ktdre sg aktualne po rozwigzaniu lub wygasnieciu Umowy.
Do zakresu odpowiedzialno$ci stron z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania zobowigzan wynikajgcych z Umowy lub
czynu niedozwolonego popetnionego w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosuje sie odpowiednio postanowienia Umowy Gtownej.
Umowa podlega prawu obowigzujgcemu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.
Umowa dla swojej waznosci wymaga dokonania przez kazdg ze Stron podpisu za posrednictwem platformy Autenti. Wszelkie
Zmiany niniejszej Umowy wymagajq zachowania tej samej formy pod rygorem niewaznosci, z zastrzezeniem zmian, dla ktdrych
Umowa przewiduje wprost inng forme dokonywania zmian.
W sprawach nie uregulowanych Umowg majg zastosowanie odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci RODO.
Spory zwigzane z wykonywaniem Umowy rozstrzygane bedg przez sad wyznaczony w Umowie Gtownej.
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
Na tym Umowe zakonczono.

UZYTKOWNIK 04
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Zatacznik nr 3 — Oswiadczenie o beneficjencie rzeczywistym oraz o$wiadczenie nt. zajmowania eksponowanego stanowiska
politycznego (wymagane przepisami ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(Dz.U. z 2022 r. poz. 593))

(D) v- R .

(imie i nazwisko Klienta)

OSWIADCZENIE KLIENTA
Oswiadczenie niniejsze przyjmowane jest przez instytucje obowigzang, tj. podmiot prowadzacy dziatalno$¢ w zakresie zapewnienia
siedziby, adresu prowadzenia dziatalnosci lub adresu korespondencyjnego oraz innych pokrewnych ustug osobie prawnej lub jednostce
organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu — Fundacja Gdansk Global, NIP: 5842728414, REGON: 221711394, KRS: 0000421910.

Niniejszym o$wiadczam, iz zostata mi przedstawiona definicja osoby zajmujacej eksponowane stanowisko polityczne, ktdra uregulowana
jest w art. 2 ust. 2 pkt ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu. Zgodnie z ta
definicjg pod pojeciem osoby zajmujgcej eksponowane stanowisko polityczne — rozumie sie, z wytgczeniem grup stanowisk Sredniego
i nizszego szczebla, osoby zajmujace znaczace stanowiska publiczne lub petnigce znaczace funkcje publiczne, w tym:
o szefow panstw, szefow rzadoéw, ministrow, wiceministrow oraz sekretarzy stanu,
e czlonkéw parlamentu lub podobnych organéw ustawodawczych,
e cztonkdw organdw zarzadzajgcych partii politycznych,
e czlonkéw saddw najwyzszych, trybunatow konstytucyjnych oraz innych organdéw sadowych wysokiego szczebla, ktérych
decyzje nie podlegajg zaskarzeniu, z wyjagtkiem trybdw nadzwyczajnych,
cztonkdw trybunatéw obrachunkowych lub zarzadéw bankdw centralnych,
ambasadordw, chargés d'affaires oraz wyzszych oficerdw sit zbrojnych,
cztonkéw organdéw administracyjnych, zarzadczych lub nadzorczych przedsiebiorstw panstwowych, spétek z udziatem Skarbu
Panstwa, w ktorych ponad potowa akgji albo udziatéw nalezy do Skarbu Panstwa lub innych panstwowych osdb prawnych,
e dyrektoréw, zastepcéw dyrektoréw oraz cztonkéw organdw organizacji miedzynarodowych lub osoby petnigce réwnowazne
funkcje w tych organizacjach,
e dyrektorow generalnych w urzedach naczelnych i centralnych organdw panstwowych oraz dyrektorow generalnych urzedéw
wojewodzkich,
e inne osoby zajmujace stanowiska publiczne lub petnigce funkcje publiczne w organach panstwa lub centralnych organach
administracji rzadowe;j.

Niniejszym poswiadczam wiasnorecznym podpisem, iz jestem* /nie jestem* osobg zajmujgcg eksponowane stanowisko polityczne.

Jestem $wiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

(podpis Klienta)
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OSWIADCZENIE O BENEFICJENCIE RZECZYWISTYM DLA KLIENTA
Nazwa klienta
Adres klienta

NIP klienta

Oswiadczenie przyjmowane jest przez instytucjie obowiazana, tj. podmiot prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie ustugowego prowadzenia
ksigg rachunkowych/ustug polegajacych na sporzgdzaniu deklaracji, prowadzeniu ksigg podatkowych, udzielaniu porad, opinii lub
wyjasnien z zakresu przepisow prawa podatkowego lub celnego* zgodnie z wymogami ustawy z 1.3.2018 r. o przeciwadziataniu praniu
pieniedzy i finansowaniu terroryzmu, ktora ma obowigzek dokonac identyfikacji beneficienta rzeczywistego Klienta oraz podejmowac
uzasadnione czynnosci w celu weryfikacji jego toZzsamosci oraz ustalenia struktury wiasnosci i kontroll.

Beneficjent rzeczywisty to osoba fizyczna lub osoby fizyczne sprawujace bezposrednio lub posrednio kontrole nad Klientem poprzez
posiadane uprawnienia, ktore wynikaja z okolicznosci prawnych lub faktycznych, umoZliwiajace wywieranie decydujacego wptywu na
czynnosci lub dziatania podejmowane przez Klienta, lub osoba fizyczna lub osoby fizyczne, w imieniu ktorych sa nawigzywane stosunki
gospodarcze lub przeprowadzana jest transakcja okazjonalna. Nalezy wskazac beneficientow rzeczywistych Klienta zgodnie z jednym z
ponizszych wariantow A, B, C.

A. Klient posiada akcjonariuszy lub udzialowcow. Prosimy o wskazanie os6b fizycznych, ktére w sposob bezposredni
lub posredni (np. poprzez posiadanie udzialdw w spétce matce Klienta) kontroluja powyzej 25% udziatow/akcji
Klienta/glosow w organie stanowigcym Klienta lub posiadajq w stosunku do Klienta uprawnienia przystugujace
jednostce dominujacej w rozumieniu przepisow o rachunkowosci:

Beneficjent rzeczywisty 1 |Beneficjent rzeczywisty 2 |Beneficjent rzeczywisty 3
Imie i nazwisko
Obywatelstwo
Udziaty/Uprawnienia
Poziom udziatéw/akcji (w %)
PESEL/data urodzenia (jesli nie nadano PESEL)

Kraj urodzenia

Rodzaj i numer dokumentu tozsamosci

Dane adresowe (ulica, nr domu, lokalu, kod
pocztowy, miasto i kraj)

Numer telefonu

Adres e-mail

B. Brak os6b kontrolujacych powyzej 25% udziatow/akcji/praw do glosu (np. rozproszona struktura wlasnosci i
kontroli). Prosimy o wskazanie osob fizycznych zajmujacych wyzsze stanowiska kierownicze (jesli powotano zarzad,
nalezy wskaza¢ wszystkich cztonkow zarzadu):

Beneficjent rzeczywisty 1  |Beneficjent rzeczywisty 2  |Beneficjent rzeczywisty 3
Imie i nazwisko
Obywatelstwo
Funkcja/Stanowisko
Kontrolowane udziaty (w %)

PESEL/data urodzenia (jesli nie nadano PESEL)

Kraj urodzenia
Rodzaj i numer dokumentu tozsamosci

Dane adresowe (ulica, nr domu, lokalu, kod
pocztowy, miasto i kraj)

Numer telefonu

Adres e-mail
C. Klient jest podmiotem notowanym na gieldzie Unii Europejskiej:
Nazwa gietdy

Kod ISIN podmiotu

Udziaty w %
Jestem $wiadomy/a odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia.

data oraz imie i nazwisko osoby wypetniajgcej oswiadczenie w imieniu Klienta
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Zafacznik nr 4 — Upowaznienie do odbioru korespondenciji

UPOWAZNIENIE DO ODBIORU KORESPONDENCII

(spotka) z siedzibg w , przy ul. , wpisang do rejestru przedsiebiorcdw Krajowego Rejestru Sagdowego przez Sad

Rejonowy w , Za numerem KRS , posiadajacg numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail:
, reprezentowang przez 2

(jednoosobowa dziatalnoscia gospodarczq) zamieszkatym/a w , przy ul. , prowadzacym/a dziatalnos¢

gospodarczg pod firma , Wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, posiadajgcym/q numer

identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail: , reprezentowang przez 10

(fundacja/stowarzyszeniem) z siedzibg w , przy ul. , Wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizacji

spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad

Rejonowy w , Za numerem KRS , posiadajacg numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail:
, reprezentowang przez M

(spotka cywilng) zamieszkatym/g w , przy ul. , oraz zamieszkatym/g w , przy ul. ,

Prowadzacymi wspdlnie dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej pod firma , wpisang do Centralnej Ewidencji i

Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, posiadajgcg numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail: ,

reprezentowang przez 12

zwanym/a/ymi dalej ,,Uzytkownik”,
upowaznia niniejszym

Fundacje Gdansk Global z siedzibg w Gdansku (80-309) przy Al. Grunwaldzkiej 472B, wpisang do rejestru stowarzyszen i rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku pod numerem KRS 0000421910, NIP:
5842728414, REGON 221711394 (,,Fundacja”),

do odbioru w terminie od dnia .........c.......... do odwotania korespondencji przesytek rejestrowanych kierowanej do Uzytkownika i
przestanej na adres: Al. Grunwaldzka 472, 80-309 Gdansk, (Budynek Olivia Gate — I pietro, przestrzen 04 FLOW), w zwigzku z realizacjg
ustugi wirtualnego biura, zgodnie z Regulaminem $wiadczenia ustugi ,, WIRTUALNEGO BIURA” w ramach Coworking 04.

Uzytkownik upowaznia Fundacje do kazdoczesnego wyznaczania 0sob do odbioru ww. korespondencji, sposrdd pracownikdw lub
wspotpracownikéw, ktdérymi Fundacja postuguje sie przy wykonaniu ustugi wirtualnego biura.

Gdansk, dnia .......c.ccceeveverirenen

[podpis Uzytkownika]

9 prosze wybra¢ i wypetni¢ w przypadku spétki handlowej

10 prosze wybra¢ i wypetni¢ w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej
1 prosze wybrac¢ i wypetni¢ w przypadku fundacji, stowarzyszenia itp.

12 prosze wybra¢ i wypetni¢ w przypadku spétki cywilnej
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Zatacznik nr 5 — Wz6r aneksu do umowy o swiadczenie ustug
ANEKS DO UMOWY O SWIADCZENIE USLUGI WIRTUALNEGO BIURA
w ramach Coworking 04 (,,Aneks")
zawarty w dniu roku w Gdanisku, pomiedzy:
Fundacja Gdansk Global z siedzibg w (80-309) Gdansku, przy Al. Grunwaldzkiej 472, wpisang do rejestru przedsiebiorcow i rejestru
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych zaktadéw opieki zdrowotnej Krajowego
Rejestru Sadowego przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku za numerem 0000421910, posiadajgcg numer identyfikacji

podatkowej (NIP) 5842728414, REGON 221711394, e-mail: ......c.ccvveneennen zwang dalej ,04",

a

(spotka) z siedzibg w , przy ul. , Wpisang do rejestru przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sagdowego przez Sad

Rejonowy w , za numerem KRS , posiadajaca numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail:
, reprezentowang przez B

(jednoosobowa dziatalnoscia gospodarczy) zamieszkatym/a w , przy ul. , prowadzacym/q dziatalnosc¢

gospodarczg pod firma , wpisang do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, posiadajgcym/q numer

identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail: , reprezentowang przez 4

(fundacja/stowarzyszeniem) z siedzibg w , przy ul. , wpisang do rejestru stowarzyszen, innych organizacji

spotecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych zaktaddéw opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sadowego przez Sad

Rejonowy w , za numerem KRS , posiadajaca numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail:
, reprezentowang przez S5

(spotka cywilng) zamieszkatym/g w , przy ul. , oraz zamieszkatym/g w , przy ul. ,

Prowadzacymi wspdlnie dziatalno$¢ gospodarczg w formie spotki cywilnej pod firmg , wpisang do Centralnej Ewidenciji i

Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej, posiadajgcg numer identyfikacji podatkowej (NIP) , REGON , e-mail: ,

reprezentowang przez 16

zwanym/a/ymi dalej ,Uzytkownikiem”,
04 i Uzytkownik zwani sg w dalszej czesci niniejszej Umowy tgcznie ,Stronami” lub z osobna takze ,Strong”,
0 nastepujacej tresci:
1. Strony o$wiadczaja, ze taczy je Umowa o $wiadczenie ustugi wirtualnego biura w ramach coworkingu O4 z dnia
2. Strony postanawiajg zmienic tagczacg je Umowe w ten sposob, ze:
(a) Punkt 2 uzyskuje nastepujace brzmienie:
"2, Na podstawie Umowy niniejszej UZytkownik zleca O4, a O4 zobowigzuje sie do swiadczenia na rzecz Uzytkownika ustug
Wirtualnego Biura w wybranym przez UzZytkownika Pakiecie:
L] SILVER,
O Gorp,
L] PLATINUM,
zas Uzytkownik zobowigzuje sie do zapfaty z tego tytutu umowionego wynagrodzenia na rzecz O4.
Szczegotowy zakres ustug swiadczonych przez O4 w wybranym pakiecie znajduje sie w Regulaminie. Podpisujac niniejsza Umowe
Uzytkownik potwierdza, Ze zapoznat sie, akceptuje w petni i zobowigzuje sie do stosowania sie do Regulaminu.
(b) Punkt 3 uzyskuje nastepujace brzmienie:
3. Uzytkownik zobowigzany jest do zapfaty na rzecz O4 wynagrodzenia w wysokosci okreslonej w obowigzujacym cenniku
poszczegoinych Pakietow znajdujacych sie na stronie https.//o4.network/wirtualne-biura/ za dany okres rozliczeniowy. Okres
rozliczeniowy wynosi: miesigc/miesiecy. Szczegoty pfatnosci, w tym numer konta bankowego O4 oraz termin pfatnosci
wynagrodzenia wskazane zostang na fakturze pro forma wystawionej i przestanej O4 zgodnie z Regulaminem.

3. Wszelkie zmiany niniejszego Aneksu wymagajg formy dokumentowej (podpisania poprzez platforme Autenti).
4. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.
NA TYM UMOWE ZAKONCZONO
04 UZYTKOWNIK

13 prosze wybrac¢ i wypetni¢ w przypadku spdtki handlowej

1 prosze wybra¢ i wypetni¢ w przypadku jednoosobowej dziatalnosci gospodarczej
15 prosze wybrac¢ i wypetni¢ w przypadku fundacji, stowarzyszenia itp.

16 prosze wybra¢ i wypetni¢ w przypadku spotki cywilnej
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